Moderne Auftragsabwicklung:

Das KANBAN-Tool fiir Jahresabschlisse,
Steuererklarungen und sonstige Auftrage

STEUERN SIE IHRE KANZLEI EFFIZIENT

@ © CONSULTING




Was versteht man unter der KANBAN-Methodik?

KANBAN ist eine Methode zur Visualisierung, Steuerung und Optimierung von Arbeitsprozessen
mit folgenden Zielen:

» Verbesserung der Workflows — in der Kanzlei: ,Auftragsabwicklung”
» Erhohung der Transparenz - in der Kanzlei: WER, WAS, WANN, ..
> Vermeidung von Uberlastung — in der Kanzlei: Engpasse vermeiden

» Maximierung der Effizienz — in der Kanzlei: Produktivitat und Liquiditat



Vorteile der KANBAN - Methode

Transparenz Effizienz Fristenkontrolle Flexibilitat
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Alle Beteiligten wissen, welche Klare Prozesse vermeiden Deadlines werden durch Schnelle Reaktion auf
Aufgaben priorisiert sind. Zeitverluste durch Nachfragen visuelle Hinweise nicht Veridnderungen moglich.

wegen Unklarheiten libersehen.

Teamarbeit

'5,:’.“

Verantwortlichkeiten sind
eindeutig, Zusammenarbeit
wird verbessert.



Fragestellungen in |hrer Kanzlei:

Ziel ist es durch die KANBAN-Methode diese Fragestellungen zu l6sen!




Ein KANBAN-Board in Ihrer Kanzlei konnte so aussehen ...

... muss es aber nicht! Denn das digitale, voll automatisierte, aussagekraftige und leicht bedienbare

KANBAN-Tool auf Basis Ihrer Auftragserfassung- und Pflege bietet die L6sung.



Das KANBAN-Tool im Uberblick

Das Tool erméglicht Ihnen einen schnellen Uberblick aller Auftrige. Nach dem voll automatischen
Import der Bearbeitungsstande und der Umsatze aus EO-Comfort wird auf Knopfdruck ein
KANBAN-Board (s. nachste Seite) erstellt.

Das Farbkonzept der Auswertungen ist von lhnen individuell designbar (corporate branding).

Ebenso erhalten Sie fertige Diagramme zur noch einfacheren Veranschaulichung der aktuellen
Auftragssituation in lhrer Kanzlei.

Erstellen Sie auf Knopfdruck Auswertungen im Excel und/oder PDF-Format, um sich mit lhrem
Team/Mitarbeiter zu besprechen.

Senden Sie aullerdem automatische Erinnerungsmails an die Auftragsverantwortlichen und
schaffen Sie somit Transparenz und Unklarheiten aus dem Weg! ==




Individualisierbare Auswertung im KANBAN-Tool:

Plan-Umsatz: 850 Plan-Umsatz: 1.927 Plan-Umsatz: 705 Plan-Umsatz: 1.732
Plan-5td: 1,85 | Ist-Std: 4,01 Plan-5td: 4,81 | Ist-5td: 17,32 Plan-5td: 0 | Ist-Std: 4,20 Plan-5td: 5,93 | Ist-5td: 21,60
Heute ist der: 27.11.2024 | KW=48 _ _
Unterlagen eingegangen Belege digitalisiert (10 Tage) genehmigt (5 Tage) Dok. erstellt/zu Mdt versandt (5 Tage)
== kum. Fieltage = 10 Tage =» kum. Zieltage = 55 Tage =» kum. Zieltage = 60 Tage
AV-Name: Mitarbeitername 551 . . .
. AV-Name: Mitarbeitername 546 AV-Name: Mitarbeitername 306 AV-Name: Mitarbeitername 546
- Ma-Nr.: 55060 Ma-Nr.: 43104 Ma-Nr.: 11947

Mandant: Mandantenname 11713

AV-Name: Mitarbeitername 551
Ma-Mr.: 11873
Mandant: Mandantenname 11873

AV-Name: Mitarbeitername 551 AV-Name: Mitarbeitername 546 AV-Name: Mitarbeitername 546
Ma-Nr.: 50114 Ma-Nr.: 20833 Ma-Nr.: 50334

AV-Name: Mitarbeitername 551 AV-Name: Mitarbeitername 551 AV-Name: Mitarbeitername 551 AV-Name: Mitarbeitername 551
Ma-Mr.: 28916 Ma-MNr.: 67165 Ma-Nr.: 11518 Ma-Mr.: 50828




Diagramme zur schnellen Veranschaulichung fir den Bereich Jahresabschluss:
(fUr Kanzlei-Gesamt, je Team und je Auftragsverantwortlichkeit)

| Kanzlei-Gesamt | W

Veranlagung; oder

Status: Offen in Arbeit Fertig
Auftrige: 400 260 721

Jahresabschliisse

B Offen MWin Arbeit Fertig

Team: | Schmidt | 4
Veranlagung: oder
Status: Offen in Arbeit Fertig
Auftrige: 57 34 82

Jahresabschliisse

B2; 47% .

W Offen Win Arbeit Fertig

Das Design und Farbkonzept der Diagramme sind individuell gestaltbar!

Mitarbeiter: | Mitarbeitername 228 | [

Veranlagung: | 2022 | oder

Status: Offen in Arbeit Fertig

Auftrige: 3 3 1
Jahresabschliisse

I 1; 14% l

B Offen MWin Arbeit Fertig




Fir den Bereich Einkommenssteuer oder einen anderen wichtigen Bereich:
(fUr Kanzlei-Gesamt, je Team und je Auftragsverantwortlichkeit)

| Kanzlei-Gesamt | ¥ Turn:l Schmidt I ~ Mitarbeiter: | Mitarbeitername 228 | v Mi—Nr:
Vi: Vi
Veranlagung: oder Veranlagung: oder Veranlagung: | 2022 | oder
Status: Offen in Arbeit Fertig Status: Offen in Arbeit Fertig Status: Offen in Arbeit Fertig
Auftrage: 705 297 1.154 Auftrage: 102 51 157 Auftrage: 9 6 9
Einkommensteuer Einkommensteuer Einkommensteuer

; . . mOffen min Arbeit mFertig
EOffen Min Arbeit B Fertig = Offen min Arbeit m Fertig

Das Design und Farbkonzept der Diagramme sind individuell gestaltbar!




Besonderheiten und spezielle Funktionen im
KANBAN-Tool:
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Fazit & Nachste Schritte

Das KANBAN-Tool optimiert die Auftragsabwicklung und erhdht die Effizienz! Mit einfachster Bedienung
einen Uberblick erhalten, von Woche zu Woche Ziele definieren, mehr Erfolge feiern und positive Effekte
bei Teams, Mitarbeitern und Mandanten feststellen.

Nachste Schritte:
* Pflege der Auftragsfelder — Voraussetzungen schaffen (EO-Comfort)
* Einfihrung des KANBAN-Tools

* Erfolge messen und feiern

Angebot:

Kanzleilizenz pro Jahr 12 x ein Stundensatz zzgl. einmaliger Einrichtungspauschale (800,00 €).
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