
Moderne Auftragsabwicklung: 

Das KANBAN-Tool für Jahresabschlüsse, 
Steuererklärungen und sonstige Aufträge

STEUERN S IE  IHRE KANZLEI  EFFIZ IENT 



Was versteht man unter der KANBAN-Methodik?

KANBAN ist eine Methode zur Visualisierung, Steuerung und Optimierung von Arbeitsprozessen 

mit folgenden Zielen:

➢ Verbesserung der Workflows – in der Kanzlei: „Auftragsabwicklung“

➢ Erhöhung der Transparenz – in der Kanzlei: WER, WAS, WANN, ..

➢ Vermeidung von Überlastung – in der Kanzlei: Engpässe vermeiden

➢ Maximierung der Effizienz – in der Kanzlei: Produktivität und Liquidität 



Vorteile der KANBAN - Methode

Alle Beteiligten wissen, welche 
Aufgaben priorisiert sind.

Klare Prozesse vermeiden 
Zeitverluste durch Nachfragen 

wegen Unklarheiten

Deadlines werden durch 
visuelle Hinweise nicht 

übersehen.

Schnelle Reaktion auf 
Veränderungen möglich.

Verantwortlichkeiten sind 
eindeutig, Zusammenarbeit 

wird verbessert. 

Transparenz Effizienz Fristenkontrolle Flexibilität Teamarbeit



Fragestellungen in Ihrer Kanzlei:

Ziel ist es durch die KANBAN-Methode diese Fragestellungen zu lösen!

Welche Jahresabschlüsse
und/oder 

Steuererklärungen sind 
dringend zu erledigen? 

(Prioritäten)

Welche Teams/ 
Mitarbeiter sind 

überlastet bzw. wer hat 
freie Ressourcen?

Welche Aufträge könnten 
wir nächste Woche 

fakturieren? (Liquidität)

Welche Aufträge liegen 
wie lange (in Tagen) und in 

welchem Arbeitsschritt
befinden sich diese?

Wer ist für was 
verantwortlich und 

warum geht es bei Auftrag 
x nicht weiter? 



Ein KANBAN-Board in Ihrer Kanzlei könnte so aussehen … 

… muss es aber nicht! Denn das digitale, voll automatisierte, aussagekräftige und leicht bedienbare

  KANBAN-Tool auf Basis Ihrer Auftragserfassung- und Pflege bietet die Lösung.



Das KANBAN-Tool im Überblick
Das Tool ermöglicht Ihnen einen schnellen Überblick aller Aufträge. Nach dem voll automatischen
Import der Bearbeitungsstände und der Umsätze aus EO-Comfort wird auf Knopfdruck ein 
KANBAN-Board (s. nächste Seite) erstellt.

Das Farbkonzept der Auswertungen ist von Ihnen individuell designbar (corporate branding).

Ebenso erhalten Sie fertige Diagramme zur noch einfacheren Veranschaulichung der aktuellen 
Auftragssituation in Ihrer Kanzlei.

Erstellen Sie auf Knopfdruck Auswertungen im Excel und/oder PDF-Format, um sich mit Ihrem 
Team/Mitarbeiter zu besprechen.

Senden Sie außerdem automatische Erinnerungsmails an die Auftragsverantwortlichen und 
schaffen Sie somit Transparenz und Unklarheiten aus dem Weg!



Individualisierbare Auswertung im KANBAN-Tool:



Diagramme zur schnellen Veranschaulichung für den Bereich Jahresabschluss:
(für Kanzlei-Gesamt, je Team und je Auftragsverantwortlichkeit)

Das Design und Farbkonzept der Diagramme sind individuell gestaltbar!



Für den Bereich Einkommenssteuer oder einen anderen wichtigen Bereich:
(für Kanzlei-Gesamt, je Team und je Auftragsverantwortlichkeit)

Das Design und Farbkonzept der Diagramme sind individuell gestaltbar!



Besonderheiten und spezielle Funktionen im 
KANBAN-Tool:

Automatisierter, täglicher 
Import (kein Aufwand).

Selbständige Erstellung 
der Auswertung durch 

Mitarbeiter oder 
Teamleiter.

Einfache
Individualisierung der 
Auswertung und der 

Inhalte je Auftrag.

Berücksichtigung der 
gewünschten

Arbeitsschritte und deren 
Reihenfolge.

Aussagekräftige Messung
der Zeit in Tagen zwischen 

den Arbeitsschritten.

Überblick über 
Bearbeitungsstände in 
Diagrammen (Offen, in 

Arbeit, Erledigt).

Ausweis des Plan-
Umsatzes je Arbeitsschritt, 

Auftragsgruppe, 
Mitarbeiter, Team, Kanzlei.

Alle Detailinfos zu einem 
Auftrag über eine 

Tastenkombination.



Fazit & Nächste Schritte

Das KANBAN-Tool optimiert die Auftragsabwicklung und erhöht die Effizienz! Mit einfachster Bedienung 
einen Überblick erhalten, von Woche zu Woche Ziele definieren, mehr Erfolge feiern und positive Effekte 
bei Teams, Mitarbeitern und Mandanten feststellen.

Nächste Schritte:

• Pflege der Auftragsfelder – Voraussetzungen schaffen (EO-Comfort)

• Einführung des KANBAN-Tools 

• Erfolge messen und feiern

Angebot:

Kanzleilizenz pro Jahr 12 x ein Stundensatz zzgl. einmaliger Einrichtungspauschale (800,00 €).
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