Mehr Effizienz und Qualitat bei Jahresabschliissen

mit dem Kanzlei-Tool:

ANZLEIEN D!I Microsoft:
. Office

,Checklisten-Manager”

durch Funktionalitaten zur optimalen Bearbeitung
. dieser komplexen Aufgabenstellung!

Oftmals sind angebotene Checklisten viel zu umfangreich und/oder zu detailliert und verlieren dadurch an Akzeptanz. Zudem werden meist mehrere
Komponenten bendétigt und das Suchen/Nachschauen/Switchen zwischen Komponenten kostet Zeit und Nerven — dies lasst und sollte sich andern!




Warum ist der Checklisten-Manager sinnvoll?

Struktur & Standardisierung
= lhr eigener Workflow wird abgebildet - praxisgerechte Vorlage ist zum Abgleich vorhanden!

= Einheitliches Vorgehen, aber dennoch die nétige Flexibilitat erhalten!

Effizienzsteigerung

= Schnellere Bearbeitung und Dokumentation aller Arbeitsschritte unter Berlicksichtigung vorhandener
Arbeitsunterlagen (z.B. eigene Berechnungen fir Riickstellungen etc.)!

= Import, Aufbereitung und Verfligbarkeit der relevanten FIBU-Daten!

Sicherheit & Qualitat
= Kontrollfunktionen unterstiitzen die Kontenabstimmung!

= Reduktion von Fehlern und Doppelarbeiten!

Transparenz & Uberblick
= Auswertung Uber alle Abschliisse (IST, PLAN, Termine) auf der Zeitschiene inkl. Fertigstellungsgrad in %!




Warum ist der Checklisten-Manager sinnvoll?

Integration & Flexibilitat
= Kombinierbar mit bestehenden Lésungen (Excel-Dateien, DATEV-Pro-Check, etc.)!

= Eigene Mustervorlagen und Dateianhange lassen sich problemlos einbinden!

Mehrwert schaffen
* Individuelle Dashboards und Prasentationen im Corporate Identity (optional)!

= Verstandliche, visuelle Aufbereitung der Ergebnisse fur die Abschluss-Prasentation oder unterjahrig!

Entlastung der Kanzlei
= Der ,rote Faden” durch den gesamten Jahresabschlussprozess — das , All in One“-Tool! Die Kombination

= von Checkliste, indiv. Berechnungen und lhren Arbeitsunterlagen ermoglichen den Prozess ganzheitlich -
vom Eingehen der Belege bis zur JA-Prasentation - abzubilden!

= Mehr Zeit fur Beratung und andere wichtige Aufgaben!



Vorteile des Checklisten-Managers

Transparenz

Alle Beteiligten wissen, welche
Aufgaben/Arbeitsschritte je
Abschluss zu bearbeiten sind.

lhre Workflows flieRen ein und
werden immer weiter
angepasst bzw. optimiert!

Effizienz

Checklisten sparen Zeit,
helfen Fehler zu vermeiden
und um nichts zu vergessen!

Der Jahreswechsel wird zudem
erheblich einfacher!

Sicherheit

[L]

Ein umfassender Uberblick
Uber alle Abschliisse
(Status, IST, PLAN, Deadlines)

gibt Sicherheit und ermoglicht
rechtzeitiges, gezieltes
Handeln!

Flexibilitat

Der Checklisten-Manager passt
sich der Aufgabe
»Jahresabschluss” an und nicht
umgekehrt.

Excel gilt als bestes Programm

und bietet alle erforderlichen
Werkzeuge!

Teamarbeit
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Einfacherer Wechsel in der JA-
Bearbeitung: Durch die
Checkliste und Dokumentation
der Aufgaben lassen sich
Fluktuation und
Unterbrechungszeiten besser
kompensieren!




Wir wollen echte Entlastung fur Ihre Kanzlei und ..

Standardisieren!
Automatisieren!
Vereinfachen!

Schnittstellen nutzen und

Mehrwert bieten!

Praxisgerecht
arbeiten und den
roten Faden
optimal nutzen!

Statustberblick Gber alle
Abschliisse und wichtige
Infos und Termine
erhalten!

Zeit sparen!
Nichts vergessen!
Fehler vermeiden!




Besondere Funktionalitaten des Tools:

Individuelle Anpassbarkeit in jeder Hinsicht: GroB - Klein — Fein, d.h. es ist in nichts in Stein gemeisselt!
Schnelle Bearbeitung durch Dokumentation der Punkte und direkten Verknlipfungen zu Dateien &Tabellen!
Alle Excel-Funktionalitaten - mit allerh6chsten Komfort ausgestattet — sind vollumfanglich verfligbar!
Vorhandene Dateianlagen und individuelle Mustervorlagen konnen integriert werden — nichts neu erfinden!

Kombinierbar mit bestehenden Losungen, vorhandene Excel-Abschlussdateien oder DATEV-Pro-Check!
Aussagekraftiger, grafischer Uberblick Giber die Bearbeitungsstinde aller Jahresabschluss-Auftrige!

Importe aus der DATEV-FIBU (Summen- und Saldenliste und BWA) oder Ihrem ERP!
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Optional: Jahresabschluss-Prasentation mit individuellen Dashboards (Corporate Identity)!



externe

Vorlagen-
Bibliothek

z.B. Thre kanzleispez.
EXCEL-Datei mit div. X
Mustertabellen!

externe Mustervarlagen
sog. "Arbeitspapiere"

Dateien verlinken oder automatisch
beim Offnen der Checkliste laden:

(z.B. JA-Radar vom Deubner-Verlag
oder aus DMS-Systemen Ober Hyperlinks)

Diagramm
Statusiibersicht
"Jahresabschliisse" _
(Plan vs IST)

___

" FIBU-Importe
\‘———,,/

"SUSA" und "Kontenwerte",
"BWA-Werte",
"EINZELBUCHUNGEN"
sind praxisgerecht
aufbereitet und direkt

verfigbar!

\T//

- mit Saldenkontrolle EB-Werte
- mit Kontenabstimm-MNotizen

- mit BWA-Zeilenzuordnung

- mit Bilanzpositions-Zuordnung

ki

Gdividmue, intelligente dwddmh
- CHECKLISTEN-Manager -
Anlegen, Konfigurieren, Bearbeiten

Auswerten, Anhdnge zuordnen,
und WORKFLOWS abbilden!

Mustertabellen individuell integrieren!
(z.B. SuSa, BWA, efc.)

UL L[ =)

(alle Bearbeitungsstidnde,
Bearbeitungshinweise,
Notizen, Termine etc.)

Checklisten-Datenbank l

. weitere Importe (optional)

JA-Prdsentation:

Dashboard (optional)

- ﬂa MNachfragen, Erinnerungen

Je Mandant und V-Tahr wird eine
indiv. Checklistendatei erzeugt,
welche den roten Faden mit allen
Verkniipfungen (Dateien, Tabellen)
und vieles mehr bereitstellt!

Bearbeitungsstinde und Zusatzinformationen

Pivot-basierte
Analysen

Checklisten-
Ubersicht

Checklisten-Manager
“Jahresabschluss”
im Uberblick

(das all in one Tool)

Weitere denkbare
Anwendungszenarien des
Checklisten-Managers fiir
Kanzleien:

- Ein-Ausgliederung von Mandanten
- Ein-Ausgliederung von Personal
- Digitalisierungsstatus Mandant



Blick auf die konfigurierbare Checkliste - nach Aufgabengruppen - je nach Unternehmensform —individuell, funktional!

Mandant (Nr.): 112 1¢ Einzelunternehmen | & vorbereitune ~ JAHRESABSCHLUSS [ Nachbearbeitung Bearbeitungsstatus: | . o " PLAN-Start:
: * Personengesellschaft in Arbeit SUSA , BWA i- 01.10.2025
Mandantenna.me. Muster GmbH i Mist | ¥ Gewst FlE & kst E- in .r ei : {immmemnl Kanzlei Logo
Veranlagungsjahr: 2024 Kapitalgesellschaft 5 Bearbeitung in % PLAN-Ende:
o = : " GmbH & Co. KG EUR [ Bilanz [V Bilanz mit Steuerbilanz
Gruppen-Filter: Akt. Konfiguration m 10,00% Dateniibergabe an Zellzeiger auf Checklistenpunkt setzen LIS
Datei shien, die dem akt. ) ) . . die ABSCHLUSS- und Mail generieren oder Termin in die ;
Chgrkﬁ::mn;:'%;,::;wim! | 1) Checkliste konfigurieren.. 2) Checkliste exportieren.. 3) Bearbeitung speichern.. Zusatzdatei letzte Spalte einstelllen! [ 2 m O
Aufgabenbeschreibung+Notizen innhalb der jeweiligen Aufgabengruppe Erei Bearbeitungshinweise oder Hyperlinks | Tr.mm.m o.
Verlinkung auf Dateianhdnge zum Bearbeitungs- . . . . )
Nr Wer? jew. Pkt. (Zuordnung via Button) S Aktuelle Bearbeitung durch: (individuelle auf Tabellen oder direkt Tabellennamen, |0-9 (z.B. 5td.] o.
[eocebuas E Vorbereitung Konfiguration) die per Klick aufgerufen werden! ABC (Texte)
1 Assistenz l Unterlagen angefordert 5| Klaus-Dieter Miller ProCheck-Vorbereitung'!B11 01.09.2025
2 Assistenz Unterlagen eingegangen B Klaus-Dieter Muller 25.09.2025
3 Fibu Eintrag "Begonnen am" in Abschlussverzeichnis = Max Muster
a4 Fibu Dateianhang per Doppelklick aufrufbar Liste mit Unterlagen
5 Fibu EB-Werte prifen
usw. in Arbeit
10 5tB Vorgesprich uber Zielsetzung (Strategie / 1AB / Investitionsabsichten etc.) Muster "Gesprichsleitfaden" 30.09.2025
11 Assistenz Summen- und Saldenlisten Vorjahr und akt. Veranlagungsjahr importieren B Max Muster Muster "Susa"
12 Assistenz BWA-Werte ab Vorjahr importieren B Max Muster Muster "BWA"
Bilanzerstellung
13 JAB Warenbestand Ihre kanzleispez. Checkliste bzw. Abschluss-
14 JAB halbfertige Arbeiten . .
. |
s 2B Rickstellungen Workflow wird 1:1 abgebildet!
-—- USW. -— Offen - USW. -—
Steuerbilanz . . . . s
In diesem Beispiel sehen Sie mogliche
23 Fibu EB-Werte Steuerrecht prifen . . .
7 T T T Aufgabengruppen mit beispielhaften Punkten.
-—- USW. -— Offen - USW. -—
Umsatzsteuer . . . o
34 JAB Abgang/Nutzungsanderung WG auf 15a UStG priifen Im TOOI SerSt Ist berelts éine bewahrte
35 JAB 13b-Sachverhalte => richtige Steuerschlissel/Konten ChECkIISte Integrlert, dle SChne” und 6|nfaCh
--- USW. -— Problematisch - = -—- USW. -—-
- angepasst (gekurzt/ergdnzt) werden kann!
~ - - Koérperschaftsteuer = = = =
49 JAB Ubergabe an KStE
50 JAB Anlage GK - Gewinnanteile PersG
--- USW. -— Warten intern -—- USW. -—-
v - v Gewerbesteuer - - - - = 2/~
60 JAB Ubergabe an GewStE
61 JAB Hebesatze prifen Warten extern
--- USW. - --- USW. -—-
- - - Nachbereitung - - - = = =
124 JAB Erstellung Bilanzbericht ProCheck-Erstellung'A70
125 Fibu Vorliufe festschreiben
127 JAB Jahresabschlussprasentation vorbereiten Muster "Dashboard"”
128 JAB Kennzahlen "Dashboard" aktualisieren Muster "Dashboard-Kennzahlen"
--- USW. - --- USW. -




Konfigurierbarer Statustiberblick tiber alle Jahresabschlisse:
(PLAN, IST und mit detaillierten Infos, z.B. Termine, erf. Std., etc.)

- F A Zeitraum zwischen:| . 25.09.2025
Mandant(en) whlen: @x ALLE Filter ein/aus i 8Wochen |Heuteist: | o0 o0
. . Unterlagen- .M, Unterlagen- o . i
IST-Bearbeitungsstatus wihlen: Alle Statusiibersicht Angefordert Eingang Termine in den Zeilen PLAN  zeigen
aktualisieren J J A s o N
PLAN- PLAN-
i . u u u E K o
Auswertung ab Veranlagungsjahr: 2023 . Endedatum n ! u 3 X o
Name des Mandanten ) Erstes Letztes Fortschritt | Status der u 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25
JAHRESABSCHLUSS - (MA-Gruppe) X Bearbeiter IST-Datum |~ |  IST-Datum | ~ Bearbeitud ~| Ww/[~ |22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 |
06.08.2025 30.09.2025 UA | UE LD ] Jua] | Jue
112-2024-V-Steuerbilanz-USt-GewSt-KSt-N  Muster GmbH Klaus-Dieter Miiller ~ 01.10.2025  31.10.2025 " inArbeit  PLAN 1]
25.09.2025 25.09.2025 10,00% IST | 10%

uber sprechende Dateinamen
wird jede aus dem Tool heraus
konfigurierte und exportierts

Checkliste schnell gefunden!

Diz gelben Zellen sind Auzwahlfelder vor
Aktuslisierung der Statusiibersicht!

In jeder Spalte kann gefiltert werden,
neben Bearbeiter auch nach Partner,
Team, Mandatsverantwortlichkeit oder
auch nach Mandantengruppe und Status!

Je Mandant und Abschluss werden 3 Zeilen in Wochensinteilung (3 Jahre) gezeizt:

1. Zeile mit UA = Woche in der die Unterlagen angefordert wurden!
1. Zeile mit UE = Woche in der die Unterlagen eingegangen sind!

2. Zeile = PLAN-Startdatum und PLAN-Endedatum
2. Zeile = gin T zeigt offene Terming in der jeweiligen Woche mit
Motizen zum Inhalt des Termins it. Checklistenpunkt.

3. Zeile = zeigt den Bearbeitungsstatus in % der indiv. einstellbar ist!
3. Zeile kann auch die erfassten Stunden je Wache zeigen [opticnal)




3.500.000 -

3-Jahresvergleich - kumulierte Werte (Jan-Mai)

3.000.000 -
w2023
2.500.000 - = 2024
2.000.000 4 = 2025
1.500.000 -
1.000.000 -
] i B
_ . mm L
0 Umsatz Material/Einkauf Rohert Gewinn
= 2023 2.886.605 2.346.512 540.094 265.161 114.539 232.911
m 2024 3.144.771 2.641.276 503.494 295.525 118.828 130.955
= 2025 3.000.196 2.523.676 476.520 296.617 139.247 153.163
Entwicklungsiibersicht (rollierend): Quartalswerte (kumuliert)
2.500.000 s Forsonskosten s MaterislEinkaut —+— Gesamtleistung  =————Gewinn Wertschépfung in % -------- Gewinnin% [ 120 %
2.000.000 [ 100%
- 80 %
1.500.000
- B0 %
1.000.000
- 40 %
500.000 | 20%
0 = 0%
10-23 20-23 30-23 40-23 10-24 20-24 30-24 40-24 10-25 20-25 3Q-25 40-25 10-26 20-26
AKTIVA
m Anlzgevermdzen: 1352 TE
—— Cashflow aus Ifd. Geschaftstiatigkeit —— Betriebsergebnis ..
T€ B vorrite: 1.274 TE
350 Fordersngen: 228 TE
B Sonstige Verméz. RAPI 124 TE
wo A ;
\ FAN / u Kazze/ Banken: 510 TE
200 A
l". / N m Fehlkapital: 0 TE
150 \ FAERN x’f / :
100 \ ! A

% \\\[#3/’\
0 ".I

PASSIVA
W Eigenkapital: 1.025 TE

-50
100
150
200

Ergebnis: 153 TE
m Fremdkapital: 0 TE
\ .III m Rickstellungen: SETE
W kreditverbinglk.: 1.388 TE
m Ligferantenverb.: 621 T€

Aug24 Sep24 Okt 24 Mov24 Dez24 Jan25 Feb25 Mrz25 Apr2s Msi2s Jun2s jul2s

B sonst. Verbindlk.: 202 TE

Jahresabschluss-Prasentation

(nur ein Beispiel)

Wir bieten auch die Erstellung von maRgeschneiderten
Dashboards fir die Jahresabschluss-Prasentationen an!

Die erforderlichen Werte aus der FIBU lassen sind Uiber
extra programmierte Excel-Funktionen, durch Fillen der
bendtigten Parameter in Klammern, einfach ermitteln:

=GetBWA (BWA-Tab., Zeitraum, BWA-Zeile)

=GetSUSA (SuSa-Tab. , Zeitraum, Konto, Rechenlogik)
Muster-Diagramme stehen bereits zur Verfliigung!
Neue Ideen setzen wir gerne gemeinsam um/!
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Max Mustermann GmbH

Corporate Branding
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Der Checklisten-Manager ,Jahresabschluss” steigert die Effizienz und die Qualitat!

2

£ - Ohne Prozess + Tool

- Nur Tool

- Tool + Prozess

Diese Kosten sparen Sie auf Dauer, wenn das Tool
eingesetzt und der Prozess damit optimiert wird!

Wir stehen lhnen fiir eine LIVE-Demo gerne zur Verfiigung!

@® © consuLTING



